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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы 

Учебная дисциплина СЦ.06. «Основы финансовой грамотности» является вариативной 
частью общепрофессионального цикла основной образовательной программы в 
соответствии с ФГОС по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение 
управления и архивоведение. 

Учебная дисциплина «Основы финансовой грамотности» обеспечивает формирование 
общих компетенций по всем видам деятельности ФГОС по специальности 46.02.01 
Документационное обеспечение управления и архивоведение. Особое значение дисциплина 
имеет при формировании и развитии следующих общих компетенций: 
ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 
применительно к различным контекстам; 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 
информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 
деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 
развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать 
знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и 
знания 

Код ОК Умения Знания 
ОК 01, 

ОК 02, 

ОК 03 

- применять полученные теоретические и 
практические знания по финансовой 
грамотности для практической деятельности, для 
определения экономически рационального 
поведения; 
- находить источники информации для принятия 
эффективных финансовых решений; 
- анализировать состояние финансовых 
рынков, используя различные 
источники информации; 
- оценивать влияние инфляции на 
доходность финансовых активов; 
- принимать рациональные финансовые решения 
в сфере управления личными финансами; 
- понимать личную ответственность за решения, 
принимаемые в процессе взаимодействия с 
финансовыми институтами; 
- оценивать и принимать ответственность за 
рациональные решения и их возможные 
последствия для себя, своего окружения и 
общества в целом 

- основные 
принципы 
экономической 
жизни общества; 
- основы 
взаимодействия с 
кредитными 
организациями; 
- принципы 
функционирования 
финансовой системы 
современного 
государства; 
- основы управле ния 
налоговыми 
платежами с целью 
снижения налоговых 
расходов в условиях 
со блюдения 
налоговой 
дисциплины 

 
 



  

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы 
Объем 
часов 
 

Объем образовательной программы  50 

Всего: 42 

теоретическое обучение 32 

практические занятия  10 

самостоятельная работа  8 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 

 
 



 
 

  

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Основы финансовой грамотности» 
 
 

Наименование 
разделов и тем 

 

Содержание учебного материала, 
лабораторные и практические работы, 
самостоятельная работа обучающихся 

Объем часов Коды компе- 
тенций, фор- 
мированию 

которых спо- 
собствует эле- 
мент програм- 

мы 

 
 
всего 

 

практические 
занятия 

 
в форме 

практической 
подготовки 

1 2 3 4 5 6 
Раздел 1. 

Управление 
личными финансами 
и взаимоотношения 

с финансово- 
кредитными 

организациями 

Содержание учебного материала 14 6 6  

1. Основные виды специализированных 
финансово-кредитных организаций. 
Банковские операции для частных 
клиентов 

 

 
2 

 

 
- 

 

 
- 

 

ОК 01, ОК 02, 
ОК 03 

2. Финансовые активы. Критерии выбора 
направлений вложения средств. Бан- 
ковские вклады. Управление рисками 
по вкладу. Роль банковского вклада в 
личном финансовом плане 

 
 

 
2 

 
 

 
- 

 
 

 
- 

 

 
ОК 01, ОК 02, 

ОК 03 
3. Кредит: виды банковских кредитов для 

физических лиц, основные характери- 
стики, роль кредита в личном финан- 
совом плане. Микрофинансовые орга- 
низации 

 
 

 
2 

 
 

 
- 

 
 

 
- 

 

 
ОК 01, ОК 02, 

ОК 03 
4. Банковские карты. Правила безопасно- 

сти при пользовании банкоматом и ин- 
тернет-банкингом 

 

2 

 

- 

 

- 

 
ОК 01, ОК 02, 

ОК 03 
Практические занятия     

5. Практическое занятие № 1 

Сбор и анализ информации о банков- 
ских продуктах. Выбор условий бан- 
ковского вклада. Оценка влияния ин- 
фляции 

 
 

 
2 

 
 

 
2 

 
 

 
2 

 
 

ОК 01, ОК 02, 
ОК 03 



 
 

  

 6. Практическое занятие № 2 

Оценка параметров кредита с аннуи- 
тетным и дифференцированным пла- 
тежом 

 
 

2 

 
 

2 

 
 

2 

 

ОК 01, ОК 02, 
ОК 03 

7. Практическое занятие № 3 

Выбор условий кредитования в раз- 
личных финансово-кредитных органи- 
зациях 

 
 

2 

 
 

2 

 
 

2 

 

ОК 01, ОК 02, 
ОК 03 

Раздел 2. 
Фондовый рынок и 

инвестирование 

Содержание учебного материала 4  1  

1 Финансовые риски и стратегии инве- 
стирования. Ценные бумаги: виды, до- 
ходность 

 

2 

 

- 

 

1 

 
ОК 01, ОК 02, 

ОК 03 
2 Фондовый рынок и его участники. 

Брокерский счёт. ПИФы 
 

2 
 

- 
 ОК 01, ОК 02, 

ОК 03 
Раздел  3. 
Налоги. 

Налогообложение 
физических 

лиц 

Содержание учебного материала 8 4 6  

1 Налоги и налоговая система. Элемен- 
ты налога. Налоговое правонарушение 

 
2 

 
- 

 
- 

ОК 01, ОК 02, 
ОК 03 

2 Виды налогов, уплачиваемых физиче- 
скими лицами в России 

 
2 

  
1 

ОК 01, ОК 02, 
ОК 03 

3 Налоговые льготы и налоговые вычеты  
2 

  
1 

ОК 01, ОК 02, 
ОК 03 

Практические занятия     

1 Практическое занятие № 4. Опреде- 
ление элементов налога. Расчёт 
налоговых вычетов 

 
2 

 
2 

 
2 

ОК 01, ОК 02, 
ОК 03 

 
Раздел 4. 

Страхование 

Содержание учебного материала 4 2 3  

1 Страховые компании, услуги для физи- 
ческих лиц. Страхование имущества. 
Франшиза 

 

2 

- -  
ОК 01, ОК 02, 

ОК 03 



 

 

 

 

 2 Формы личного страхования. Страхо- 
вание ответственности 

 
2 

- 1 ОК 01, ОК 02, 
ОК 03 

Раздел 5. 
Пенсионное 

страхование в РФ 

Содержание учебного материала 4 2 2  

1 Государственное и негосударственное 
пенсионное обеспечение. Негосудар- 
ственные пенсионные фонды 

 

2 

- -  
ОК 01, ОК 02, 

ОК 03 
Раздел  6. 

Финансовое 
мошенничество 

Содержание учебного материала  
2 

 1 ОК 01, ОК 02, 
ОК 03 

1 Виды финансовых мошенничеств и 
критерии их распознавания 

 
2 

- 1 ОК 01, ОК 02, 
ОК 03 

Раздел 7. 
Создание 

собственного бизнеса 

Содержание учебного материала 6 2 3  

1 Предпринимательство. Стартап. Реги- 
страция в качестве индивидуального 
предпринимателя 

 

2 

 1  
ОК 01, ОК 02, 

ОК 03 
2 Налогообложение малого и среднего 

бизнеса. Финансовые риски в предпри- 
нимательстве 

 

2 

 -  
ОК 01, ОК 02, 

ОК 03 
 Практические занятия     

 1 Практическое занятие № 5. Бизнес- 
план. Расходы и доходы в собственном 

 
2 

2 2 ОК 01, ОК 02, 
ОК 03 

  бизнесе     

Дифференцированный 
зачет 

  
2 

  ОК 01, ОК 02, 
ОК 03 

Всего: 42 10 32  

 

 
 



 

 

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета «Со- 
циально-экономических и управленческих дисциплин». 

    Оборудование учебного кабинета: 
Технические средства обучения: проектор, экран, компьютер с лицензионным 

программным обеспечением. 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

3.2.1. Печатные издания 

1. Богдашевский, А. Основы финансовой грамотности: Краткий курс / Богда- 
шевскийА. - М.: АльпинаПаблишер, 2018. - 304 с. 

2. Куликов, Л. М. Основы экономической теории: учебник для среднего про- 
фессионального образования / Л. М. Куликов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва: 
Издательство Юрайт, 2021. — 371 с. — (Профессиональное образование). —ISBN 
978-5-534-03163-8. 

3. Фрицлер, А.В. Основы финансовой грамотности: учебное пособие для сред- 
него профессионального образования/ А.В. Фрицлер, Е.А.Тарханова. — Москва: Из- 
дательство Юрайт, 2021.— 154 с. 

4. Финансовая грамотность: учебник / Ю. Р. Туманян, О. А. Ищенко-Падукова, 
А. Н. Козлов [и др] ; Южный федеральный университет. - Ростов-на-Дону; Таганрог: 
Издательство Южного федерального университета, 2020. - 212 с. 

3.2.2. Электронные издания 

1. Фрицлер, А. В. Основы финансовой грамотности: учебное пособие для сред- 
него профессионального образования / А. В. Фрицлер, Е. А. Тарханова. — Москва: 
Издательство Юрайт, 2021. — 154 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 
978-5-534-13794-1. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт 
[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/466897 

2. Финансовое право. Практикум: учебное пособие для среднего профессио- 
нального образования / Е. М. Ашмарина [и др.]; под редакцией Е. М. Ашмариной, Е. 
В. Тереховой. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2021. — 
300 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08817-5. —Текст: элек- 
тронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/470974 

3. Пансков, В. Г. Налоги и налогообложение. Практикум: учебное пособие для 
среднего профессионального образования / В. Г. Пансков, Т. А. Левочкина. — 
Москва: Издательство Юрайт, 2021. — 319 с. — (Профессиональное образование). — 
ISBN 978-5-534-01097-8. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт 
[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469486 

4. Куликов, Л. М. Основы экономической теории: учебник для среднего про- 
фессионального образования / Л. М. Куликов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2021. — 371 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 
978-5-534-03163-8. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт 
[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/468411 

3.2.3. Дополнительные источники: 



 

 
  

 

 

1. Богдашевский, А. Основы финансовой грамотности: Краткий курс / Богда- 
шевский А. - М.:Альпина Паблишер, 2020. - 304 с.: 

2. Финансовое право. Практикум: учебное пособие для среднего профессио- 
нального образования / Е. М. Ашмарина [и др.]; под редакцией Е. М. Ашмариной, Е. 
В. Тереховой. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 
300 с. 

3. Галанов, В. А. Финансы, денежное обращение и кредит: учебник / В.А. Гала- 
нов. - 2-е изд. - Москва: Форум: ИНФРА-М, 2021. - 416 с 



 

 

  

 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляются преподавателем 

в процессе проведения опросов, практических занятий, тестирования, а также выполнения 
обучающимися индивидуальных заданий. 

 
Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 
Знания: 
- основные принципы экономиче- 
ской жизни общества; 
- основы взаимодействия с кредит- 
ными организациями; 
- принципы функционирования фи- 
нансовой системы современного 
государства; 
- основы управления налоговыми 
платежами с целью снижения нало- 
говых расходов в условиях соблю- 
дения налоговой дисциплины 

Полнота ответов, точность 
формулировок, не менее 
75% правильных ответов. 

Текущий контроль 
при проведении: 
- устных зачётов, 
-понятийных диктантов 

Промежуточная атте- 
стация 
в форме дифференциро- 
ванного зачета 

Умения: 
- применять полученные теоретиче- 
ские и 
практические знания по финансовой 
грамотности для практической дея- 
тельности, для определения эконо- 
мически рационального поведения; 
- находить источники информации 
для принятия эффективных финан- 
совых решений; 
- анализировать состояние финансо- 
вых 
рынков, используя различные ис- 
точники 
информации; 
- оценивать влияние инфляции на 
доходность 
финансовых активов; 
- принимать рациональные финан- 
совые решения в сфере управления 
личными финансами; 
- понимать личную ответственность 
за решения, принимаемые в процес- 
се взаимодействия с финансовыми 
институтами; 
- оценивать и принимать ответ- 
ственность за рациональные реше- 
ния и их возможные последствия 
для себя, своего окружения и обще- 
ства в целом 

Правильность, полнота вы- 
полнения заданий, точность 
формулировок, точность 
расчетов. 
Адекватность, оптималь- 
ность выбора способов дей- 
ствий, методов, техник, по- 
следовательностей действий 
и т.д. 
Точность оценки, само- 
оценки выполнения. 
Рациональность действий 

Текущий контроль 
при проведении: 
- практических работ 

 

 


